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Wymagania ogdlne

Oferowany ZSI musi byé systemem w petni zintegrowanym, pracujagcym na jednej - wspdlnej dla

= wszystkich modutéw i uzytkownikdéw - bazie danych.

2. ZS| musi by¢ oprogramowaniem przystosowanym w warstwie bazy danych do pracy w srodowisku MS
Windows, Linux.

3. ZS| musi zapewnié szyfrowanie hastfa i identyfikatora uzytkownika podczas logowania do systemu ze
stacji roboczej oraz podczas przesytania danych.

4, Hasta muszg podlegaé¢ polityce wymuszajgcej cykliczne (o czestotliwosci ustalonej przez

administratora) zmiany przez uzytkownikéw; polityka ta musi wymuszac okreslong dtugos¢ hasta
(minimum 8 znakéw) oraz uzycie duzych i matych liter, cyfr oraz znakéw specjalnych.

5. System musi przechowywac informacje o uzytkowniku, ktéry wprowadzit informacje do systemu oraz
date i doktadny czas wykonania tej operacji. Jednoczesnie system musi przechowywac informacje o
co najmniej ostatnim modyfikatorze informacji i dacie jej modyfikacji.

6. Wszystkie elementy systemu: - komunikaty, opcje menu, raporty, pomoc kontekstowa, ekrany do
wprowadzania danych, podpowiedzi, zapytania, instrukcje uzytkownika i inne — muszg by¢
zredagowane w jezyku polskim.

7. System musi obstugiwac nieograniczong liczbe firm, zaktadanych samodzielnie przez uzytkownika w
miare potrzeb.

8. System musi pracowaé w technologii klient-serwer.

9. System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ wykonywania kopii bazy danych podczas pracy systemu.

10. System musi umozliwia¢ prace zdalng w trybie ,on-line” na bazie danych ze stanowisk
zlokalizowanych poza gtéwna siedziba.

11. Mozliwos¢ tworzenia wykreséw (co najmniej stupkowe, kolumnowe, kotowe, liniowe, warstwowe).

12. Mozliwos¢ eksportu zawartosci dowolnego ekranu do pliku XLSX, ODS,, HTML, DOCX, ODT, XML,
zgodnych z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (t.j. Dz.U.2016 poz. 113).

13. Mozliwo$¢ eksportu kazdego wydruku do pliku PDF bez koniecznosci instalowania wirtualnych
drukarek np. PDF Creator.

14. Mozliwos¢ eksportu kazdego wydruku do pliku XLSX, nawet na stacjach bez zainstalowanego pakietu
MS Office.

15. Mozliwo$¢ filtrowania danych na ekranie wg jednej dowolnej lub kilku kolumn, w tym na zasadzie
auto-filtra.

16. Mozliwo$¢ tworzenia i zapamietywania zaawansowanych warunkéw filtrowania obejmujgcych
jednoczesnie rozne warunki (mniejsze, wieksze, réwne, zaczyna sie, zawiera) oraz rézne kolumny.

17. Mozliwos$¢ tworzenia i zapamietywania filtréw korzystajgcych ze znakéw specjalnych *, ?.

18. Mozliwo$¢ definiowania wygladu poszczegélnych okien aplikacji przez kazdego uzytkownika

(kolejnosé/szerokosé/widocznos¢ kolumn, ustawienia koloréw) niezaleznie od stacji roboczej do
ktdrej zostanie zalogowany .

19. System musi posiadaé¢ mozliwos¢ definiowania wielkosci czcionki.

20. Ustawienia ekranéw i wygladu aplikacji muszg by¢ przechowywane w bazie danych w kontekscie
uzytkownika.

21. Wymaganym jest aby na wszystkich formatkach w systemie przedstawiajacych dane w postaci

tabelarycznej mozliwe byto grupowanie danych wg dowolnej kolumny, tworzenie wielopoziomowych
podsumowan, wraz ze wskazaniem funkcji agregujacej (suma, ilos¢, minimum, maksimum, wartos¢
srednia).

22. System musi by¢ wyposazony w kontrole uprawnien uzytkownikéw do wykonywania okreslonych
funkcji systemu. Kontrola uprawnien musi opierac sie na dowolnie definiowanych rolach, ktére mogg
petni¢ pracownicy, realizujgcy okreslong funkcje w firmie (np. administrator, ksiegowy, pracownik
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dziatu rozliczen, magazynier, itp.). Efektywne uprawnienia uzytkownika zaleze¢ muszg od rél, do
ktorych jest przypisany oraz indywidualnie nadawanych lub odbieranych uprawnien. System musi
pozwala¢ na dowolne definiowane uprawnien (co najmniej na poziomie modutu, formatek, funkcji,
zakresu wyswietlanych danych).

23. System musi posiada¢ mozliwos¢ definiowania przez administratora filtréw obligatoryjnych —
ograniczajgcych dostepnos¢ danych na poszczegdlnych formatkach.

24, System musi posiadaé mozliwo$¢ nadania/zabrania uprawnien do funkcji w zaleznosci od danych (np.
funkcja Popraw dane lokalu, dostepna tylko dla lokalu mieszkalnego, ale nie uzytkowego).

25. System musi pozwalaé¢ na przechowywanie plikdow o dowolnym formacie (graficzne, dokumenty
tekstowe, arkusze kalkulacyjne, audio, wideo i inne), powigzanych
z pozycjami kluczowych kartotek — odbiorcami i dostawcami, asortymentami, srodkami trwatymi,
obiektami infrastruktury, budynkami, lokalami, pracownikami, zleceniami, itp. Wymagane jest aby
dokumenty byly przechowywane w centralnym repozytorium do wyboru w jednym z wybranych
magazynow dokumentow (co najmniej FTPS, baza danych).

26. Dane liczbowe, wystepujgce w okreslonej kolumnie formatki tabelarycznej muszg by¢ mozliwe do
zsumowania ,,ad hoc”, bez koniecznosci wykonywania raportu, copy-paste, czy dowolnej, innej niz
obstuga formatki, czynnosci - wymaganie dotyczy kazdej formatki zawierajgcej dane w uktadzie
tabelarycznym.

27. System musi umozliwia¢ automatyczne generowanie sprawozdan i zestawien wymaganych
przepisami prawa, w formacie dokumentéw wymaganym przez instytucje zewnetrzne (np.: Urzad
Skarbowy, ZUS, Urzad Statystyczny) a w obszarach dopuszczonych przez organy panstwowe — takze
w postaci e-deklaracji. Wykonawca powinien przygotowad wszystkie sprawozdania i zestawienia
wymagane i dostepne na chwile ztozenia oferty.

28. System musi posiadaé pomoc (w postaci pliku PDF oraz pomoc kontekstows).

29. System musi posiadaé¢ mozliwos¢ podpisu elektronicznego dokumentéw.

30. Mozliwos$¢ drukowania na fakturze kodéw QR i kodéw kreskowych.

31. Mozliwo$¢ wysytania do kontrahentéw SMS-6w/ e-mail np. z informacjg o zadtuzeniu, awariach.

32. Wymagania do bazy danych:

a) Baza danych musi umozliwia¢ z pomocg zapytan SQL tworzenia co najmniej: tabel, kluczy obcych,
kluczy gtéwnych, indekséw, wyzwalaczy /triggeréw/, procedur sktadowych, uzytkownikéw, widokow,
roli, sekwencji, wyjgtkow.

b) Baza danych musi umozliwia¢ nadawanie uprawnien uzytkownikom na poziomie tabel.

c) Baza danych musi umozliwiaé¢ tworzenie procedur sktadowych po stronie serwera, a w nich
korzystania z autonomicznych transakcji.

d) Baza danych musi umozliwia¢ przygotowywanie zapytan SQL (SELECT) z mozliwos$cig wymuszania
planu dla zapytania.

e) Baza danych musi umozliwiaé¢ wykorzystywanie w zapytaniach SQL wyrazen regularnych.

f) Baza danych musi umozliwia¢ wykonywanie kopii w trakcie pracy uzytkownikéw (hot backup).

g) Baza danych musi umozliwia¢ wykonywanie kopii przyrostowych.

h) Baza danych musi umozliwia¢ monitorowanie zapytan SQL wysytanych do serwera.

i) Dostep do bazy danych musi by¢ mozliwy z platformy .NET za pomocg sterownika ADO.NET Data
Provider.

j) Baza danych musi umozliwia¢ wsparcie dla ADO.NET Entity Framework.

k) Baza danych nie powinna posiada¢ ograniczen na ilo$¢ procesoréw/rdzeni procesora

[) System nie moze posiadac ograniczen co do wielkosci obstugiwanej bazy danych. Wyklucza sie, aby
dane historyczne byly przechowywane w innej bazie danych

33. System nie moze posiadaé ograniczen czasowych dla licencji na aplikacje i na serwer bazy danych

34. System nie moze posiadac ograniczen licencyjnych co do liczby uzytkownikéw (zaréwno aplikacja jak
i serwer bazy danych).
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35. Wymaga sie aby serwer bazy danych byt serwerem SQL. Nie dopuszcza sie przechowywania zadnych
danych w systemie w plikach typu DBF.

36. Wymaga sie aby oprogramowanie serwera bazy danych mogto zostac¢ zainstalowane na dodatkowym
fizycznym serwerze, bez koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztéw licencyjnych.

37. Wszystkie moduty i elementy systemu muszg by¢ oparte o ten sam interfejs uzytkownika i muszg by¢
zaprojektowane za pomoca tego samego narzedzia i w tej samej technologii.

38. Wszystkie moduty powinny posiada¢ wbudowang funkcjonalnos¢ analiz, pozwalajgca na prezentacje
wybranych przez uzytkownika pél z bazy danych w ukfadzie tabelarycznym. Funkcjonalnos¢ powinna
by¢ dostepna z poziomu ZSI i nie moze wymagac wiedzy technicznej (np. jezyka SQL).

39. Wbudowany modut analiz powinien umozliwiaé tworzenie wykresow.

40. Wbudowany modut analiz powinien umozliwiaé tworzenie tabel przestawnych.

41. Wyklucza sie, aby wbudowany modut analiz wymagat zainstalowanego pakietu MS Office lub
OpenOffice.

42. Poszczegblne moduty muszg wspdtpracowaé z modutem do Elektronicznego Obiegu Informacji w

zakresie obstugi korespondencji wychodzacej (obstuga potwierdzen odbioru, nadruki na koperty,
pocztowa ksigzka nadawcza).

Migracja danych obejmie nastepujgce moduty:

1. FK(Finanse i Ksiegowosc¢) - wymaga sie aby dane zostaty przeniesione od BO (Bilans Otwarcia)roku
biezgcego wraz z wszystkich dokumentami zaksiegowanymi do dnia migracji z zachowaniem
numeracji dokumentdow, opisow ksiegowan, kont, dat.

Migracji podlegaja:

a) Zaktadowy plan kont:

b) Bilans otwarcia roku 2018 w podziale na nierozliczone dokumenty kont rozrachunkowych.
Dokumenty sktadajgce sie na nierozliczone salda kont rozrachunkowych winny zawierac co
najmniej ponizsze informacje :

1. data wystawienia dokumentu
2. termin pfatnosci

3. nazwa kontrahenta

4. NIP kontrahenta

5. numer faktury / dokumentu

c) Dekrety ksiegi gtéwnej — migracja dokumentami, w poszczegdinych miesigcach, od BO roku
do dnia przeneisienia

d) o Baza kontrahentow (rachunki bankowe, dane adresowe)

2. Kadry — Ptace

a) Struktura organizacyjna

b) Pracownicy i ich dane osobowe
c) Adresy pracownikow

d) Stan rodzinny

e) Historia zatrudnienia

f) Dane o wyksztatceniu

g) Rachunki bankowe

h) Urzedy skarbowe

i) Dane o niepetnosprawnosci

j)  Umowy i angaze pracownikow
k) Stawki z angazu

I) Zgtoszenia do ZUS

m) Rozwigzania uméw

n) Historia absencji
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o) Dane o badaniach lekarskich

p) Dane o szkoleniach i kwalifikacjach

g) o Dane z kartoteki ptacowej pracownika za okres minimum od stycznia 2018

3. Czynsze-Media

a) Dane ewidencyjne karty lokali, najemcéw, rodzajow kart lokali, numery uméw

b) Aktualne powierzchnie i ilosci oséb, normy zuzycia mediéw

c) Decyzje o dodatkach mieszkaniowych

d) Optaty kart lokali niezbedne do wykonania naliczenia miesiecznego wymiaru optat
e) Liczniki wraz z ostatnim stanem licznika

f) Bilans otwarcia i dokumenty roku biezgcego do miesigca poprzedzajgcego miesigc
g) rozpoczecia wdrozenia

Wymaga sie aby dane zostaty przeniesione od BO roku biezgcego wraz z wszystkimi dokumentami
zaksiegowanymi do dnia migracji z zachowaniem numeracji dokumentéw, opiséw ksiegowan, dat.

4. Srodki trwate

a) Dane ewidencyjne srodkow trwatych wg stanu na koniec roku 2017, w szczegdlnosci :
b) Nazwa $rodka trwatego

c¢) Numer inwentarzowy $rodka trwatego

d) Numer KST

e) Informacje o osobach odpowiedzialnych, miejsca uzytkowania

f) Data zakupu srodka trwatego

g) Wartos$¢ poczatkowa srodka trwatego

h) Wartos¢ umorzenia dotychczasowego

i) o Wartos$¢ aktualna srodka trwatego

> Przeniesienie punktow rozliczeniowych, parametréow cennika, ostatnich odczytéw.

6. Migracja danych powinna by¢ przeprowadzona w ten sposdb, aby nie byfa konieczna réwnolegta
praca w 2 systemach (nowym wdrazanym i starym).

7. Wykonawca powinien jednoczesnie zapewni¢ migracje danych historycznych z systemu FK oraz
Czynsze (spoza biezgce roku obrachunkowego).

8. Wyklucza sie mozliwosé¢ wykonywania migracji na podstawie szablondéw dostarczonych przez

Wykonawce. Wykonawca zobowigzany bedzie do samodzielnego wczytania oraz przetworzenia
danych z aktualnie uzytkowanego oprogramowania.

Czynsze — wymagania i funkcjonalnosci.

1. System musi posiada¢ architekture opartg na wspdlnej bazie zasobéw dla catego ZSI.

2. Baza zasobow musi posiadaé podziat co najmniej na administracje /nieruchomosci/ budynki/ klatki/
lokale.

3. System musi zapewni¢ ewidencje dziatek oraz nieruchomosci.

4. System musi przechowywa¢ historie udziatéw w nieruchomosci wspdine;j.

5. Rozrachunki z najemcami:

a) Modut oparty o centralng baze kontrahentéw i lokali. Mozliwo$é sprawdzenia kart optat
kontrahenta (jeden kontrahent moze posiadaé wiele kart) oraz sprawdzenia kontrahentéw
zwigzanych z danym lokalem System powinien weryfikowaé aby w bazie kontrahentéw nie
mogli znalez¢ sie kontrahenci z takim samym numerem NIP, PESEL

b) Elastyczny sposdb definiowania optat (wg ilosci oséb, powierzchni, standardéw wyposazenia,
optaty zaliczkowe, optaty czasowe). Mozliwos¢ naliczania optat w dowolnym cyklu
(miesieczny, kwartalny, dwumiesieczny)
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c) Elastyczne mechanizmy wyszukiwania danych: wg nazwy, adresu, powierzchni, kwoty
zadtuzenia, standardéw zadtuzenia

d) Automatyczne kojarzenie rozrachunkéw na podstawie
Kwoty wptaty
Numerdw faktur

e) Mozliwosé ewidencjonowania w kontekscie karty optat wielu indywidualnych rachunkéw
bankowych

f) Ksiegowanie wyciggéw bankowych: mozliwos¢ automatycznego wczytywania wptat z pliku i
automatycznego ksiegowania ich na konta najemcéw

g) Mozliwosé automatycznego wystawiania dokumentow korygujgcych

h) Mozliwos¢ automatycznego stosowania bonifikat i rabatow

6. Wymaga sie, aby w systemie mozliwe byte przegladanie petnej historii lokalu bez koniecznosci
przetaczania sie miedzy latami.

7.
Automatyczne wystawianie faktur.

8.
Mozliwos¢ drukowania na fakturach informacji o saldzie.

9.
Mozliwos¢ drukowania na fakturach blankietéw wptat.

10.
Mozliwos¢ automatycznego wystawiania kilku dokumentéw dla pojedynczego lokalu.

11. Automatyczne wystawianie faktur za najem lokali. Mozliwos¢ tworzenia faktur zbiorczych dla
kontrahentéw wynajmujacych wiele lokali.

12. Mozliwos¢ ewidencji dodatkéw mieszkaniowych, wraz z ich automatycznym ksiegowaniem na
podstawie decyzji zarejestrowanej w systemie.

13.
Mozliwos¢ automatycznego znajdowania osdb, ktdrym nalezy zawiesi¢ dodatek.

14. Mozliwo$¢ wprowadzania /na pojedynczym lokalu/ wielu zmian do przodu (np. stawek optat, ilosci
0sbb).

15.
Dostep do petnej historii lokalu (ilos¢ oséb, stawki, kartotek finansowa, parametry lokalu).

16. System musi umozliwia¢ kojarzenia rozrachunkéw: automatyczne (wg opisu, numerdéw faktur, innych
zdefiniowanych zasad), reczne.

17. System musi zapewniac integracje z systemem cztonkowskim. Przyktadowo rejestracja sprzedazy
lokalu, wyodrebnienia lokalu, powinna generowac informacje do modutu Czynsze.

18. System powinien umozliwiaé rejestracje zmiane ilosci oséb do rejestru zmian, ktdry nastepnie

powinien by¢ po weryfikacji zatwierdzany przez pracownika ksiegowosci czynszowe;.

Media— wymagania i funkcjonalnosci.

L Definiowalny mechanizm rozliczania medidw.
2.
Rozliczanie medidw olicznikowanych wg zuzy¢ urzadzen pomiarowych.
3.
Mozliwosc¢ rozliczania medidw wg powierzchni, iloSci osdb.
4,
Automatyczne rozliczanie réznicy miedzy licznikiem budynkowym, a suma licznikéw indywidualnych.
5.
Automatyczne rozliczanie zaliczek za media.
6.
Automatyczne ksiegowanie rozliczenia na karcie opfat.
7.

Generowania zawiadomienia o wyniku rozliczenia.
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8.
Mozliwosc¢ eksportu danych o najemcach i zaliczkach do firm zewnetrznych rozliczajgcych media.
9.
Mozliwos¢ importu rozliczenia od firm rozliczajgcych media.
10.
Wyszukiwanie przypadkow zbyt duzego/podejrzanie matego zuzycia.
11.
Mozliwos¢ podania uwag do odczytu.
12.
Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania odczytu szacunkowego.
13.
Mozliwos¢ wydruku arkusza stanu licznikdw.
14.
Automatyczne wyliczania zaliczek na kolejnej okresy rozliczeniowe.
15.
Obstuga licznikdw chodzacych wstecz.
16.
Mozliwos$¢ podania ujemnego zuzycia (tylko na zgdanie operatora).
17.
Ewidencja licznikdw i punktédw pomiarowych.
18.
Obstuga ryczattowcéw.
19.
Obstuga licznikdw ogrodowych.
20.
Obstuga licznikdw radiowych i import odczytéow z pliku.
21.
Mozliwos¢ wyliczenia Sredniego dziennego zuzycia przypadajacego na licznik.
22. Mozliwos¢ umieszczenia na pojedynczym wydruku rozliczenia, rozliczenia z tytutu réznych mediow
(np. gaz zbiorczy wg ilosci 0sdb, centralne ogrzewanie wg powierzchni oraz woda wg zuzycia).
23. Mozliwos¢ rozliczania licznikdw wykorzystywanych przez kilku lokatoréow wg zdefiniowanego
sposobu.
24,
Obstuga legalizacji urzadzen pomiarowych.
25.
Kartoteka techniczna licznikdw — rodzaj licznika, Srednica, przeptyw, producent, inne.
Windykacja— wymagania i funkcjonalnosci.
L. Druk upomnied, wezwan do zaptaty, potwierdzen sald, notodsetkowych.
2. Stopniowanie wezwan do zaptaty (pierwsze wezwanie, drugie — ostateczne, trzecie —
przesgdowe).
3. Mozliwos¢ ustalenia tresci pism i mozliwosé zdefiniowania w systemie dowolnej ilos¢ pism
windykacyjnych:
a) Wezwanie do zaptaty
b) Potwierdzenie salda
c¢) Nota odsetkowa
4. Ustalanie minimalnych kwot na noty odsetkowe i wezwania do zaptaty.
> Ustalanie stownika tabeli odsetek (mozliwos¢ definiowania réznych odsetek dla réznych lokali).
6. Mozliwos¢ blokowania naliczania odsetek, drukowania wezwan do zaptaty i itd. dla dowolnego
kontrahenta lub grupy kontrahentéw.
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7. Dostep do historii rozliczen z kontrahentem.

8. Ewidencja spraw sgdowych lokalu (jeden lokal moze mie¢ wiele spraw). Sprawy sgdowe powinny by¢
ewidencjonowane w kontekscie tego samego numeru ewidencyjnego lokalu co naleznosci biezace.

9. Mozliwos¢ uzyskania w szybki sposéb informacji o zalegtosci w podziale na : biezace, roztozone na
raty, wymagalne/niewymagalne, roszczenia sporne, egzekucja komornicza, odsetki, koszty.

10. Mozliwos¢ pokazania historii finansowej poszczegdlnych spraw sgdowych. Mozliwos¢ ustalenia
zalegtosci oddzielnie na kazdej sprawie sgdowej, bez konieczno$ci recznej analizy kartotek konta.

11. Mozliwos¢ sprawnego przegladania repertorium spraw sgdowych, z mozliwosciami wyszukiwania
m.in. wg dtuznikéw, etapu sprawy, numeru sprawy u komornika, sygnaturze akt, adresie lokalu.

12. Mozliwos¢ wydruku wezwania przed egzekucyjnego.

13. Mozliwos¢ wydruku wniosku do komornika.

14. Mozliwos¢ oznaczenia egzekucji jako nieskutecznej wraz z podaniem daty koniecznosci wznowienia
egzekucji.

15. Ewidencja dtuznikow sprawy sgdowej. Kazdy dtuznik powinien pochodzi¢ z centralnej bazy
kontrahentow.

16. Mozliwos¢ wygenerowania raportu wiekowania naleznosci ( z uwzglednieniem, ze zalegtosci jednego
lokalu moze trafi¢ do kilku przedziatéw wiekowania) - wymaga kojarzenia rozrachunkow.

17. Mozliwos$¢ wysytania informacji o zadtuzeniu za pomocg wiadomosci SMS/e-mail.

18. Mozliwos$¢ wysytania informacji o nie wykonanej wptacie za pomoca wiadomosci SMS/e-mail.

19. Mozliwos¢ automatyczne kwalifikowania wptat wg okreslonych priorytetéw. Mozliwosé
zdefiniowania wielu priorytetéw - oddzielny dla wptat wtasnych, oddzielny dla spraw komorniczych.

20. Zestawiania podjetych dziatan windykacyjnych wg osiedli, budynkéw, rodzajéw lokali, daty z
informacjg o ilos¢ dziatan oraz kwotach.

21. Wydruk wezwania dla lokali uzytkowych powinien zawiera¢ specyfikacje niezaptaconych faktur wraz
z odsetkami. Wymaga kojarzenia rozrachunkdw.

22. Mozliwos¢ definiowania tresci wezwan i upomnien w edytorze tekstu, ktérego obstuga nie wymaga
specjalistycznej wiedzy informatycznej z zakresu programowania/projektowania raportéw.

23. Mozliwos$¢ ewidencji porozumien ratalnych / ugdéd.

24. Mozliwos¢ zawieszenia odsetek na czas obowigzywania porozumienia ratalnego.

25. s . . -

Mozliwos¢ automatycznego kontrolowania terminowosci spfaty rat.

26. Mozliwos¢ dowolnego definiowania wysokosci rat.

27. Podczas ksiegowania wpfaty dot. sprawy sgdowej, system powinien mie¢ mozliwos¢ naliczania
odsetek od sprawy sgdowej na dzien dokonania wpfaty i zakwalifikowania wptaty w pierwszej
kolejnosci na odsetki.

28. Wydruk zestawien w podziale na lokale, budynki, klatki schodowe, pietra, budynki, nieruchomosci,
osiedla.

29. Mozliwos¢ automatycznego generowania wezwan do zaptaty do wszystkich oséb petnoletnich
zamieszkujgcych lokal (system powinien automatycznie rozpoznawac takie osoby).

e-BOK— wymagania i funkcjonalnosci.

1. Modut musi pracowaé w trybie online na bazie gtéwnej bez koniecznosci wykonywania replikacji czy

kopiowana danych.
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2. Komunikacja e-BOK z bazg produkcyjng musi odbywac sie w trybie on-line (bez replikacji danych)
poprzez WebService co zapewni bezpieczenstwo pobieranych danych.

3. Modut musi byé dostepny dla nowoczesnych przeglgdarek internetowych (np. Internet Explorer,
FireFox, Chrome).

4, Komunikacja musi odbywac sie wg protokotu HTTPS - dodatkowy certyfikat zostanie zakupiony przez
przez Zamawiajgcego.

>. e-saldo - mozliwosé biezgcego $ledzenia salda optat oraz historii wptat i obcigzen finansowych.

6. e-naliczenie - mozliwos¢ biezacego Sledzenia sktadnikéw i stawek sktadajacych sie na naliczony
czynsz.

7. e-osoby - mozliwos¢ zgtaszania zmian osobowych w lokalu.

8. e-zaliczki - mozliwos¢ zgtaszania zmiany zaliczek na zimng i cieptg wode oraz centralne ogrzewanie.

2. e-media - mozliwos¢ podawania odczytéw licznikdw zimnej i cieptej wody.

10. e-ksigzeczki - mozliwos¢ zamawiania ksigzeczek optat z indywidualnym rachunkiem lokalu.

11. . . . , . .
e-awarie - przyjmowanie zgtoszen o usterkach i awariach.

12. . . . . .
e-remonty - przyjmowanie zgtoszeri remontéw zasobodw.
e-zaswiadczenia - mozliwos¢ wystepowania o wystawienie réznych zaswiadczen.

14. e-ptatnosci — obstuga ptatnosci elektronicznych poprzez e-BOK.

15. Mozliwos¢ prezentacji na portalu e-faktur.

16. Mozliwos¢ umieszczania na portalu wezwan do zaptaty , informacji o zmianie wysokosci optat,
zawiadomien o rozliczeniach (np. mediéw).

17. Mozliwos¢ dokonywania ptatnosci elektronicznych przez najemce (np. PayU, Przelewy24, Dotpay)

18.
Powiadomienia.

19. automatyczne rozsytanie powiadomien.

e dostepne kanaty komunikacji — sms, e-mail, portal www.

21. wysytanie wiadomosci e-mail/SMS z informacjg o zadtuzeniu: kwota zalegtosci ..zt na dzien....

22. wysytanie wiadomosci o réznej tresci bez wykorzystania danych z ZSI np. zyczenia Swigteczne.

23. rejestracja powiadomien o odczytaniu wiadomosci dla kanatu e-mail.

Finanse i ksiegowos¢— wymagania i funkcjonalnosci.

1. Elastyczny i definiowalny przez uzytkownika strukturalny plan kont, z mozliwoscig utworzenia konta
o dtugosci co najmniej 30 alfanumerycznych znakdéw.

2. System powinien dopuscié, aby poszczegdlne cztony kont miaty rézng dtugosé. Np 401-01-001, 401-
01-002 oraz 401-02-01, 401-02-02.

3. Mozliwos¢ definiowania odrebnych planéw kont dla wspélnot.

4,

System nie moze posiadac ograniczen ilosciowych co do ilosci obstugiwanych wspdlnot.
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> Definiowalny rok obrachunkowy, z dowolng iloscig okreséw obrachunkowych.

6. Modut powinien by¢ zgodny z Ustawg o Rachunkowosci i posiadac opinie biegtego rewidenta.

7. Mozliwos¢ samodzielnego budowania szablondw i automatéw wspomagajacych prace ksiegowosci
(rozliczanie faktur wg powierzchni lub innych zdefiniowanych kluczy, szablony zamykajgce konta,
szablony rozliczajgce koszty bezposrednie).

8. Mozliwos¢ jednoczesnej pracy w 2 latach.

9. Automatyczne przenoszenie bilansu otwarcia z bilansu zamkniecia roku poprzedniego. Opcja
wielokrotnego przenoszenia BO i aktualizacji BO.

10. Mozliwos¢ definicji regut kontroli kregu kosztowego.

11. Mozliwos¢ sledzenia stanu rozrachunkow, kosztéw i wynikdw, wg stanu na moment tworzenia
zestawienia, bez koniecznosci zamkniecia ksigg biezgcego miesiaca.

12. Wieloletni system ewidencji ksiegowe;.

13. Mozliwos$¢ réwnolegtej pracy na dowolnej liczbie okresdw sprawozdawczych.

14. Mozliwos¢ rownolegtej pracy na dwéch kolejnych latach obrachunkowych.

15. Mozliwos¢ kopiowania i przenoszenia dowoddw miedzy réznymi okresami obrachunkowymi.

16. Mozliwos¢ stornowania dowoddw.

17. Kontrola dokumentu w czasie jego ewidencji (zgodnos¢ VAT, kregu kosztowego, bilansowanie sie
dowodu, kontrola numeracji).

18. Definiowalne przez uzytkownika mechanizmy numeracji dokumentéw, klientéw, pracownikéw
zapewniajgce ciggto$¢ numeracji.

19. Mozliwos$¢ budowania wielu schematéw ksiegowych (szablony i wzorce).

20. Mozliwos¢ samodzielnego ustalania regut automatycznych ksiegowan dla rejestracji kosztéw
bezposrednich.

21. Mozliwos¢ samodzielnego ustalania regut automatycznych przeksiegowan wedtug dowolnego,
definiowalnego rozdzielnika kosztéw- dla kosztéw posrednich.

22. Mozliwo$¢ automatycznego rozliczania kosztéw konserwacji na poszczegdlne nieruchomosci w
powigzaniu z modutem do obstugi technicznej nieruchomosci.

23. Mozliwos¢ automatycznego rozliczania kosztéw ogdlnych wg dowolnie zdefiniowanej zasady.

24. Mozliwos¢ zdefiniowania i zastosowania do rozksiegowan kosztéw dowolnych kryteriow
przyporzadkowanych do dowolnych fragmentéow kont ksiegowych — w trakcie ewidencji dokumentu.

25. Mozliwos¢ zdefiniowania i zastosowania do rozksiegowan kosztow i analiz dowolnych kryteriow
wartosciowych i ilosciowych w oparciu o dowolne dane rejestrowane w systemie.

26. Dowolna definicja kont pozabilansowych.

27. Mozliwos¢ podgladu zapiséw konta dla innych lat obrachunkowych z poziomu roku biezgcego.
Mozliwos¢ poréwnania sald i obrotéw na raporcie.

28. Automatyczne nadawanie nazw nowym kontom analitycznym wedtug definicji.

29. Kierowanie dokumentéw do rejestrow VAT wedtug daty wptywu i terminu ptatnosci niezaleznie od
operacji na kontach ksiegowych.
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30. Mozliwos¢ tworzenia miedzy innymi takich zestawien jak: Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, F-01,
réznego rodzaju raportdw dotyczacych kosztéw, przychoddw i wynikdw poszczegdlnych komorek.

31. Mozliwos¢ przygotowywania analiz finansowych przedstawiajgcych wskazniki ekonomiczne,
poréwnanie rzeczywistych wynikéw z zatozonymi budzetami itp..

32. Automatyczne kojarzenie rachunkow i zaptat (wg kwot, numerdéw faktur). Kojarzenie rozrachunkéw
musi byé dostepne z poziomu zapiséw konta jak rowniez podczas ksiegowania dokumentéw (np..
Wyciggu bankowego).

33. Obstuga réznych rodzajow zapfat: petnych, czesciowych, przedpfat, zaptat do wielu rachunkow,
zaptata kwoty faktury wraz z odsetkami.

34. Mozliwos¢ prowadzenia wielu kont rozrachunkowych dla jednego kontrahenta.

35. Planowanie wptywoéw i wydatkéw na podstawie analizy nieuregulowanych rozrachunkéw wedtug
termindéw pfatnosci.

36. Analizy rozrachunkéw wedtug réznorodnych kryteridw.

37. Generowanie raportow wiekowania nalezno$é /zobowigzan w uktadzie
kontami/kontrahentami/dokumentami.

38. Wykaz naleznosci/zobowigzan wszystkich/nierozliczonych/rozliczonych/przeterminowanych.

39. Mozliwos¢ analizy odsetek — dla naleznosci i zobowigzan, zaréwno dla faktur zaptaconych jak
i niezaptaconych.

40. Mozliwosc rozliczania odsetek — odsetki naliczone z odsetkami zaptaconymi.

41. Automatyczne ksiegowanie réznic kursowych.

42. Kontrola poprawnosci VAT w zarejestrowanych dokumentach.

43, - .

Wydruki rejestrow VAT.

44. Wydruki deklaracji VAT-7, VAT-27 oraz informacji podsumowujgcej (UE).

45. Podczas ksiegowania dokumentu powinien automatycznie nastepowac zapis do rejestru VAT (zakupu
lub sprzedazy). Na koniec okresu dane powinny automatyczne przenoszone do deklaracji VAT7
(wydruk z systemu).

46. Automatyczne wyliczanie i ksiegowania VAT-u nie podlegajgcego odliczeniu w przypadku struktury
VAT-u.

47. Mozliwos¢ definiowania metod importowania wyciggdéw bankowych z systemu bankowosci
elektroniczne;j.

48. Automatyczne ksiegowanie wyciggdw bankowych wg zasad okreslonych przez ksiegowych.

43. Mozliwos¢ wydruku dziennika ksiegowan do pliku.

50. Wydruk zestawienia obrotéw i sald oraz kartoteki konta powinien by¢ generowany wg stanu na
dowolny dzien (nie tylko na koniec miesiaca).

51. Mozliwo$¢ generowania jednego potwierdzenie salda dla konta ksiegowego oraz kontrahenta
posiadajgcego wiele kont. System powinien generowa¢ wykaz wystawionych potwierdzen sald.

52. Mozliwo$¢ wielowariantowego wydruku kartoteki konta (w uktadzie pionowym, poziomym, dla
zakresu kont, dla zaznaczonych kont).

>3. Opcja rejestracji wszystkich faktur zakupu w punkcie ich przyjecia (np. w Kancelarii , POK).

54.

Mozliwos¢ uzyskania szybkiej informacji gdzie znajduje sie dana faktura.
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23. Mozliwos¢ definiowania obiegu faktur.
6. Mozliwos¢ weryfikacji faktur z umowami.
>7. Wykaz faktur zarejestrowanych, a nie zaptaconych.
>8. Wykaz faktur zarejestrowanych, a nie zaksiegowanych.
>9. Mozliwos$¢ dostosowania programu do kazdej ustugi Home Banking (elektroniczne przelewy).
60. Mozliwos¢ tworzenia planéw ptatnosci.
61. s . .
Mozliwos¢ potrgcania kwot z przelewdw.
62. Mozliwos¢ tworzenia jednego przelewu za kilka faktur.
63. A .
Mozliwos$¢ skanowania faktur.
64. Mozliwos¢ opisywania faktur bezposrednio w systemie. Na podstawie tego opisu powinna powstaé
automatycznie dekretacja w systemie FK podczas ksiegowania dokumentu.
65. Mozliwos¢ bezposredniego wysytania sprawozdania VAT7 w formie e-Deklaracji.
66. Obieg faktur kosztowych:

a) System powinien umozliwia¢ ewidencje dokumentdw kosztowych (faktur) wraz z mozliwoscia
ich skanowania

b) Faktura powinna by¢ przyjmowana w wybranym punkcie, wprowadzana do systemu, a
nastepnie uzupetniania poprzez poszczegdlnych uzytkownikéw systemu

c) W systemie musi umozliwia¢ wykonywanie przelewdéw za faktury w postaci elektronicznej
(integracja z systemami Home Banking réznych bankéw).

d) System musi umozliwiaé sprawdzenie gdzie znajduje sie dana faktura, czy zostata zaksiegowana,
czy zostata zaptacona

e) System musi generowac plany ptatnosci ( z mozliwoscig rozbijania kwoty z pojedynczej faktury
na wiele termindéw oraz potrgcania czesci kwot do zaptaty — np. odsetek)

f) System musi umozliwia¢ wykonywanie opisu merytorycznego w formie elektronicznej,
zastepujgcej forme papierowa. Dokonany opis merytoryczny powinien by¢ podstawg do
automatycznego ksiegowania faktury na konta kosztéw.

g) Opis merytoryczny faktury, poza mozliwoscig wskazania kwot dla poszczegdlnych rodzajéw
kosztéw/MPK powinien umozliwiac rejestracje zuzycia licznikdw (w przypadku faktur za media)
wraz z automatycznym wyliczaniem kwoty naleznosci (celem weryfikacji poprawnosci
wystawionej faktury przez dostawce mediéw).

h) System musi odwzorowywad obieg dokumentdéw jednostki z mozliwoscig budowania procedur
obiegu dokumentu (WorfFlow)

67. Wyciagi bankowe

a) System musi umozliwia¢ wczytywanie wyciggdw bankowych z pliku (kontrahent, kwota operacji,
rodzaj operacji, opis operacji, data operacji)

b) Podczas wczytywania wyciggu bankowego z pliku system powinien, w przypadku zaptat za
faktury, automatycznie skojarzyé zaptate z konkretnym kontrahentem oraz transakcja
(uzytkownik nie musi wskazywac recznie kontrahenta ani transakcji — system identyfikuje dane
na podstawie wczesniej wykonanego z systemu przelewu)

c) System musi automatycznie ksiegowaé wczytane wyciggi bankowe na odpowiednie konta FK
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Zestawienia i sprawozdawczos¢— wymagania i funkcjonalnosci.

L. Mozliwos$¢ tworzenia dowolnej ilosci arkuszy i definiowania pozycji arkuszy.

2. Pozycje arkuszy powinny by¢ zasilane danymi z planu kont lub by¢ pobierane z innych arkuszy/pozycji.

3. Mozliwos¢ tworzenia miedzy innymi takich zestawien jak: Bilans, Rachunek Zyskéw i Strat, F-01,
réznego rodzaju raportdw dotyczacych kosztéw, przychoddw i wynikdw poszczegdlnych komorek.

4, Mozliwos¢ korzystania z danych naliczonych w innych analizach (np. wskazniki wyliczone na podstawie
Bilansu lub Rachunku zyskow i strat).

5. Mozliwos¢ przygotowywania analiz finansowych przedstawiajgcych wskazniki ekonomiczne,
poréwnanie rzeczywistych wynikéw z zatozonymi budzetami itp.

6. Mozliwosc¢ zestawiania i poréwnania danych z kolejnych lat.

7. Mozliwos¢ przeprowadzania analiz na dowolnych stownikach (np. elementach infrastruktury).

8. Mozliwos¢ graficznej prezentacji wynikdw obliczen i danych z systemu, w postaci wykresow, tabel,
schematow.

9. System musi posiada¢ wbudowany mechanizm analiz oparty o zasady tworzenia tabel przestawnych.
System w tym zakresie nie moze wymagac zainstalowanego pakietu MS Office/Open Office.

10. System musi umozliwia¢ na definiowanie szablonéw arkuszy w programie Excel, podpinanie ich do
programu, a nastepnie automatyczne zasilanie arkuszy Excela na podstawie danych z ZSI.

Magazyny— wymagania i funkcjonalnosci.

L Mozliwos¢ definiowania dowolnej ilosci magazynow i metod ich rozliczania (FIFO, LIFO, ...).

2. Mozliwos¢ tworzenia dowolnej ilo$¢ rejestrow dokumentdw w ramach danego magazynu (np. kilka
rejestrow RW, PZ, ...).

3. Obstuga dokumentéw PZ, RW, MM, WZ (rejestracja i wydruk).

4. Tworzenie inwentaryzacji (w tym przy uzyciu czytnika kodéw kreskowych).

> Obstuga zamoéwien (od Klientdw; do dostawcow).

6. Automatyczny eksport dokumentéw do modutu FK, wraz z mozliwoscia podejrzenia dekretu z
poziomu dokumentu w module Magazyny.

7. Mozliwos¢ wystawiania faktur.

. Wystawienia faktur na podstawie WZ.

3 Mozliwos¢ definiowania struktury indeksu magazynowego.

10. Mozliwos¢ definiowania dowolnej ilosci standw (np. stan magazynowy, stan rezerwacji, ...).

11. Kontrola przekroczenia stanéw w momencie zatwierdzania dokumentu oraz weryfikacja stanow
normatywnych.

12. Przegladanie kolejki dostaw magazynowych.

13. Mozliwos¢ generowania struktury wiekowej zapasow.

14. System musi w ramach jednej kartoteki materiatowej (indeksu) umozliwiaé¢ automatyczne tworzenie
i rozliczania kolejek magazynowych towaru w réznych cenach .
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15.

Modut powinien zapewnia¢ wspoétprace z modutem Zaopatrzenia.

16.

Rejestracji przyjecia powigzanego z zamdwieniem.

Zaopatrzenie— wymagania i funkcjonalnosci.

1. Centralny rejestr umow z dostawcami.

2. Mozliwos$¢ dotgczenia skandw umow.

3. Mozliwos$¢ definiowana pozycji umowy wraz z okresleniem nazwy pozycji, zamdwione ilosci, ceny
jednostkowej, wartosci pozycji umowy.

4, Rejestr zapotrzebowania uzupetniany przez pracownikéw merytorycznych.

5. Mozliwos¢ rejestracji pozycji zapotrzebowania.

6. Rejestracji pozycji zapotrzebowania ze stownika towardéw.

7. Powigzanie towardw z indeksami magazynowymi.

8. Wydruk zapotrzebowania.

9. Ewidencja zaméwien do dostawcéw.

10. Rejestracji pozycji zamdwienia do dostawcy powigzanej z zapotrzebowaniem.

11. Rejestracji pozycji zaméwienia do dostawcy powigzanej z umowa.

12. Rejestracja pozycji zamdwienia nie powigzanej z zaopatrzeniem ani umowa.

13. Rejestracji zamdwienia powigzanego jednoczesnie z zapotrzebowaniem, umowg oraz dowolnej (nie
powigzanej z zaopatrzeniem ani umowa).

14. Wydruk zamoéwienia.

15. Okresdlenie etapu realizacji zamdwienia.

16. Mozliwosc¢ definiowania sposobu kontroli zaméwienia z umowa (kontrola ceny jednostkowej, kontrola
ilosci, kontrola wartosci umowy) .

17. Mozliwos$¢ okreslenia stanu realizacji zaméwienia (powigzanie zamoéwienia z dostawami w module

Magazyny).

Pozostata sprzedaz— wymagania i funkcjonalnosci.

L. Mozliwos¢ tworzenia dowolnej iloSci rejestréow sprzedazy.

2. Automatyczne wystawianie korekt.

3. Mozliwos¢ generowania i rejestracji dokumentéw sprzedazy.

4. Mozliwos$¢ wystawiania faktur z danymi pobieranymi z wybranego dokumentu sprzedazy.
> Mozliwos¢ kopiowania faktur z poprzednich okreséw (w tym lat).

6.

Mozliwos¢ seryjnego wydruku zaznaczonych faktur.
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7. Mozliwos¢ okreslenia wagi, kubatury oraz innych cech charakterystycznych asortymentu.
8. Mozliwos$¢ prowadzania wielu cennikéw.

2. Wprowadzanie cennikéw indywidualnych dla poszczegélnych kontrahentow.

10. Mozliwosé udzielania rabatu.

1. Kontrola zgodnosci numeracji i dat wystawionych dokumentow.

12. Automatyczna dekretacja do systemu FK, z mozliwoscig podgladu dekretacji z poziomu faktury.
13. Mozliwos$¢ wystawiania faktur proforma, faktur zaliczkowych.

14. Wspdtpraca systemu z drukarkami fiskalnymi.

15. Wspdtpraca z modutem KASA.

16. Mozliwos¢ drukowania na fakturze rachunku indywidualnego kontrahenta.

17. Mozliwos¢ wystawiania faktur dewizowych.

Kasa— wymagania i funkcjonalnosci.

L Mozliwos¢ tworzenia wielu kas.

2. Mozliwos¢ tworzenia raportow kasowych (w tym kilkudniowych).

3. Mozliwos¢ automatycznego wystawiania dokumentu KP i KW.

4. Mozliwos¢ prowadzenia kasy walutowe;j.

> Automatyczne ksiegowania raportéw kasowych w module FK.

6. Mozliwos¢ okreslania kont ksiegowych do pozycji raportu kasowego przez kasjerke poprzez wybér
czytelnych stownikowych (nie bedgcych symbolami ani nazwami kont).

7. Mozliwos¢ okreslania kont ksiegowych do pozycji raportu kasowego przez osobe ksiegujgca raport,
po zakornczeniu raportu.

8. Wspdtpraca z czytnikiem koddéw kreskowych.

3 Mozliwos¢ sprawdzenia stanu rozrachunkéw przez kasjerke.

10. Mozliwos¢ naliczenia odsetek przez kasjerke.

11. Obstuga KP wielopozycyjnego - kasjerka przyjmuje kilka wptat od jednego kontrahenta z réznych
tytutdw; Kontrahent otrzymuje jeden dokument KP z wyszczegdlnieniem poszczegdlnych pozycji
wpfat.

12. Podczas przyjmowania wptaty mozliwos¢ wskazania faktury z listy faktur z systemu FK. Automatyczne
tworzenie rozrachunkoéw.

13.

Mozliwos¢ wprowadzania operacji kasowych przy uzyciu czytnika kodéw kreskowych.

Srodki trwate— wymagania i funkcjonalnosci.
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1. Prowadzenie petnej ewidencji majatku, obejmujgcej oprécz srodkédw trwatych takze wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje dtugoterminowe, srodki trwate w budowie itp.

2. Wprowadzanie zmian wartosciowych, obliczeniowych i stownikowych dla poszczegdlnych pozycji lub
grupowo.

3. Automatyczna dekretacja zmian wartosciowych przy wykorzystaniu szablonéw ksiegowan.

4. Mozliwos¢ podtgczenia zatgcznikow do karty srodka trwatego, np. dokumentacji technicznej,
wizualizacji obiektu, rysunku technicznego itp.

> Definiowalne metody sposobu liczenia amortyzacji podatkowej i bilansowej. Obstuga sezonowosci.

6. Automatyczne ksiegowanie kwot umorzen i amortyzacji z wykorzystaniem szablonéw ksiegowan.

7. Mozliwos¢ dekretacji kwoty amortyzacji na wiele kont kosztowych.

8. Definiowalne klasy podziatu majatku wg klasyfikacji rodzajowej, podgrup i grup, ktére moga wykraczaé
poza dotychczas stosowang Klasyfikacje Srodkéw Trwatych.

2. Inwentaryzacja majatku i jego rozliczenie w sposéb uproszczony lub za pomoca spisu z natury.

10. Inwentaryzacja majatku z mozliwoscig wykorzystania czytnika kodéw kreskowych.

11. Automatyczne naliczanie umorzen, amortyzacji oraz amortyzacji podatkowej z mozliwoscig wycofania
operacji oraz ich dekretacja.

12. Mozliwos¢ utworzenia powigzania pomiedzy kartg srodka trwatego a obiektem infrastruktury.

13. Tworzenie plandw amortyzacyjnych- rocznych i wieloletnich réwniez z uwzglednieniem planowych
zakupdw.

14. Mozliwos¢ opisania Srodka przez podanie jego elementéw sktadowych, wyposazenia.

15. Mozliwos¢ dokonywania naliczen podatkéw i innych optat dla majatku oraz ich dekretacja.

16. Obstuga wyodrebnien wedtug kryterium powierzchni lub udziatu.

17. Powigzanie kartoteki srodka trwatego z kartotekg wktadéw w trakcie dokonywania wyodrebnien.

18. Wydruk zestawien powierzchni wyodrebnionych i niewyodrebnionych.

19. Mozliwos¢ udostepnienia przeglagdania i wprowadzania modyfikacji w kartotece majatku
uzytkownikowi systemu tylko w zakresie majatku, za ktéry jest materialnie odpowiedzialny.

20. Rejestracja i wydruk dokumentu OT, LT.

21. Mozliwos¢ przypisana do srodka dowolnej ilosci atrybutéw i filtrowanie wg atrybutéow na réznych
raportach/ekranie

22. Informacja o miejscu uzytkowania, osobie odpowiedzialnej, uzytkowniku.

23. Wydruk kartoteki wybranego srodka lub zaznaczonych $rodkéw.

Kadry - ptace— wymagania i funkcjonalnosci.

1. Ewidencja pracownikéw zawierajgca, co najmniej: dane personalne, dane o wyksztatceniu,
posiadanych przez pracownika zawodach i uprawnieniach, dane o obowigzku wobec stuzby
wojskowej, dane dotyczgce aktualnego zatrudnienia, a wiec dziat, stanowisko, wymiar etatu,
wynagrodzenie itp., dane dotyczgce poprzednich okreséw zatrudnienia, dane o cztonkach rodziny,
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dane dotyczgce zwolnienia pracownika, dane o ubezpieczeniach spotecznych i zdrowotnych, dane o
badaniach lekarskich.

2. Ewidencja danych zwigzanych z przebiegiem pracy zawodowej, tj. zmiany dziatéw, stanowisk,
wymiaru etatu, stawek.

3. Ewidencja nagrdéd i kar udzielanych pracownikowi.

4, Mozliwo$¢ nadawania poszczegdlnym uzytkownikom praw dostepu do danych wybranych
pracownikéw.

5. Automatyczne wyliczenie naleznego pracownikowi urlopu wypoczynkowego z uwzglednieniem
wyksztatcenia, stazu pracy i wymiaru etatu.

6. Rozliczanie proporcjonalne urlopu wypoczynkowego przy zmianie pracodawcy lub zmianie wymiaru
etatu w trakcie roku.

7. Automatyczne wyliczanie lat do stazu pracy, stazu do nagrody jubileuszowej i wystugi w oparciu o
wprowadzone dane o poprzednich okresach zatrudnienia pracownika.

8. Rejestracja absencji pracownikéw réznego typu (chorobowych, urlopdw) z automatycznym
wyliczaniem ilosci dni i godzin absencji.

9. Mozliwos$¢ przeliczenia dni i godzin absencji w przypadku zmiany grafikow pracy pracownikéw.

10. Kontrola naleznosci réznego rodzaju absencji, np. urlopu wypoczynkowego, urlopu na zadanie, dni
opieki nad dzieckiem do lat 14 zart.188K.P

11. Automatyczne okreslanie procentu ptatnosci absencji chorobowej i pilnowanie zmiany pfatnika po
33/14 dniu.

12. Mozliwos$¢ definiowania wtasnych typow absencji wedtug potrzeb uzytkownika.

13. Mozliwos$¢ sporzadzania wszystkich podstawowych formularzy kadrowych m.in. umowy o prace
(petnej i aneksow do umowy), swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zaswiadczenia o
zarobkach, wypowiedzen (warunkéw pracy, ptacy, umowy o prace).

14. Sygnalizacja zaistnienia réznych istotnych dla Kadr faktdw, np. uptyniecia waznosci badan lekarskich,
uprawnien, szkolen, czy uptyniecia terminu umowy okresowej, nabycia prawa do emerytury, nabycia
prawa do nagrody jubileuszowe;.

15. Przechowywanie archiwum danych o pracowniku oraz wielokrotne zatrudnianie tej samej osoby z
uwzglednieniem istniejgcych juz danych.

16. Mozliwos$¢ przechowywania akt pracowniczych w postaci elektronicznej z dostepem bezposrednio z
systemu.

17. Mozliwo$¢ wystawiania dokumentow zgtoszeniowych dotyczacych pracownika do systemu Ptatnik
(ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA, ZCNA).

18. Mozliwo$¢ wystawiania dokumentéw zgtoszeniowych dla cztonkéw rodziny do systemu Ptatnik
(ZCNA).

19. Mozliwos¢ sporzadzania raportéw stanu zatrudnienia w dowolnych uktadach.

20. Mozliwos$¢ tworzenia raportu stanu urlopéw zalegtych i biezgcych na dany dzien.

21. Mozliwos¢ sporzgdzania sprawozdan na potrzeby GUS- zestawienia Z-03, Z-05, Z-06, Z-10, Z-12

22. Mozliwos¢ sporzadzania raportu nagrdd jubileuszowych na rok.
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23. Mozliwo$¢ sporzadzania raportéw absenc;ji.

24, Mozliwos¢ sporzadzania list pracownikéw wedtug zadanych przez uzytkownika kryteridow, mozliwos$¢
eksportu wynikéw raportu do MS Excel.

25. Mozliwos$¢ ewidencji oséb na umowach zlecenie i wystawianie dla nich formularzy zgtoszeniowych
ZUS do Programu Ptatnik.

26. Prowadzenie wielu kalendarzy pracy dla pracownikéw.

27. Mozliwo$¢ ewidencjonowania czasu pracy pracownikéw z uwzglednieniem godzin nadliczbowych i
innych.

28. Mozliwo$¢ naliczania wynagrodzen pracownikdw w oparciu o zaewidencjonowany czas pracy.

29. Mozliwos$¢ tworzenia zestawien czasu pracy dla wybranego pracownika, w tym: miesiecznej karty
ewidencji czasu pracy, karty ewidencji czasu pracy za wybrany okres, rocznej karty ewidencji czasu
pracy.

30. Mozliwos¢ tworzenia zestawien zbiorczych czasu pracy dla jednostek organizacyjnych.

31. Mozliwo$¢ uktadania grafikéw pracy zmianowej dla wybranych pracownikéw réwnoczesnie.

32. Prowadzenie kartoteki szkolern zewnetrznych i wewnetrznych pracownikéw.

33. Import danych o czasie pracy pracownikdow z grafikéw prowadzonych w MS Excel.

34. Mozliwo$é wieloptaszczyznowego definiowania dostepu uzytkownikéw (do funkcjonalnosci/do
wskazanych pracownikow).

35. Mozliwos$¢ ewidencji udzielonych pozyczek i ich sptat, w szczegdélnosci PKZP i ZFM. System powinien
Umozliwia takze dodawanie sptat recznych w kasie oraz mozliwos¢ definiowania wtasnych rodzajéw
pozyczek. [PKZP ZFSS]

36. Prowadzenie wieloletniej, miesiecznej kartoteki czasu pracy i sktadnikow ptacy, w tym danych o czasie
przepracowanym, absencjach, podatkach i sktadkach ZUS.

37. Mozliwos$¢ automatycznego zbierania podstaw do wyliczania wynagrodzenia za urlop, wynagrodzenia
chorobowego/zasitku ZUS oraz innych dowolnych $rednich.

38. Mozliwos$¢ definiowania dowolnych sktadnikéw wynagrodzenia, takich jak wynagrodzenie zasadnicze,
premia, dodatek za wystuge lat, wynagrodzenie z tytutu nadgodzin, itp. Oraz algorytmow ich
naliczania.

39. Mozliwos$¢ réwnoczesnej pracy z wieloma listami ptac.

40. Mozliwos¢ rozliczania (narastajgco) sktadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy w przypadku wielu list dla pracownika w miesigcu.

41. Mozliwo$é eksportu i importu danych na liste do/z pliku tekstowego.

42. Mozliwos$¢ definiowania i przechowywania wartosci parametréow stuzgcych do obliczen w ujeciu
czasowym (tak, aby Umozliwia réwnolegte, poprawne naliczanie wielu list dla réznych okresow).

43. Mozliwos$¢ poprawnego wyliczenia wynagrodzenia takze w przypadku zmiany stawki zasadniczej w
trakcie miesigca.

Prowadzenie miesiecznych i narastajgco rocznych kartotek zasitkowych pracownikéw.
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44, Mozliwo$¢ prébnych obliczern dla poszczegdlnych pracownikéw bez koniecznosci ostatecznego
obliczania catej listy wynagrodzen.

45. Mozliwos¢ sporzadzania list ptac z funduszu bezosobowego.

46. Przygotowanie rachunkéw do uméw cywilno-prawnych.

a47. Mozliwos¢ rozbicia kosztow wynagrodzenia i narzutéw wedtug réznych kryteridéw kosztowych, w tym
takze opartych o stowniki definiowane przez uzytkownika.

48. Mozliwos¢ definiowania niezaleznych wzorcédw dekretacji dla list.

49. Mozliwos$¢ automatycznego tworzenia PIT-6w dla pracownikdéw i zaktadu pracy (PIT-2, PIT-12, PIT-4R,
PIT-8AR, PIT-11/8B, PIT-40, PIT-8C, PIT-IFTR).

50. Mozliwos¢ prawidtowego "wystawienia" PIT-a w przypadku zmiany adresu pracownika w trakcie roku.

51. Mozliwos¢ tworzenia zbiorczych wydrukéw z wielu list ptac.

52. Mozliwos$¢ podziatu kwoty wynagrodzenia na wiecej niz jedno konto bankowe i gotdwke w kasie.

53. Mozliwos$¢ wspdtpracy z programem Platnik.

54. Mozliwo$¢ generowania zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 oraz innych
formularzy ZUS-owskich (ZUS Z-3, ZUS Z-3a)

55. Mozliwo$¢ wspdtpracy z dowolnymi systemami Homebanking w zakresie realizacji przelewéw
pracowniczych.

56. Mozliwos$¢ przekazania wynagrodzenia jednoczesnie na kilka rachunkéw bankowych pracownika, (co
najmniej 5 rachunkdow oraz dodatkowo wyptata gotowki w kasie).

57. Sygnalizacja wystgpienia istotnych dla systemu Ptace zdarzen, jak np. przekroczenie 30-to krotnosci
przecietnego wynagrodzenia, osiggniecia wieku uprawniajgcego do zaniechania poboru sktadek na FP
i FGSP, konieczno$¢ wystawienia formularzy ZUS-owskich do programu Ptatnik itp..

58. Mozliwo$¢ komunikowania sie pracownikéw poprzez dedykowany _portal internetowy WWW w
zakresie umozliwiajagcym przynajmniej:

59. Przeglagdanie zarejestrowanych pracownikowi absenciji.

60. Sprawdzenie pozostatego pracownikowi do wykorzystania urlopu wypoczynkowego oraz dni opieki
nad dzieckiem art.188 K.P.

61. Przeglgdanie grafiku pracy pracownika.

62. Sprawdzenie wysokosci pobieranego pracownikowi % podatku dochodowego, wynikajacego z jego
przychodu od poczatku roku podatkowego.

63. Przegladanie informacji o sptatach i stanie udzielonych pracownikowi pozyczek.

64. Wydruk dla pracownika paskéw wyptat z list wynagrodzen.

65. Mozliwos$¢ prowadzenia miesiecznych i rocznych kartotek wynagrodzen pracownikéw.

66. Mozliwo$¢ wprowadzenia wielokrotnosci sktadnikdw wynagrodzen: ptacy zasadniczej, premii, wystugi
lat, itp.

67. Miesieczny export wynagrodzen do programu ,Ptatnik”.
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68. Roczne RMUA.
69. Rozdzielnik ptac kosztowy plus narzuty ptatnika sktadek.
70. Naliczenie swiadczen z funduszu socjalnego np.: wczasy, zapomogi, ZFSS.
71. Potracenia i alimenty, PZU, zajecia Komornika itp..
Kasa zapomogowo-pozyczkowa - wymagania i funkcjonalnosci.
1. Powigzanie z innymi modutami w ramach ZSI , a w szczegolnosci z modutem Kadry — Pface.
2. Przechowywanie informacji o cztonkach kasy zapomogowo — pozyczkowe;.
3 Przechowywanie informacji o stanie wktadéw, udzielonych pozyczkach, chwiléwkach i sposobie ich
" | spfat.
4, Podglad pozyczek poreczonych przez cztonkdw kasy zapomogowo-pozyczkowe;j.
s Podglad kartotek cztonkéw z informacjami o historii przychodéw i rozchodéw wktaddéw, pozyczek i
" | chwildwek.
6. Generowanie potracen w danym terminie dla programu Kadry — Ptace.
7. Generowanie rzeczywistych potrgcen dla terminu, pobieranie danych z programu Kadry — Pface.
8 Prowadzenie przychoddéw i rozchoddéw na konta m.in. kasa, bank, wpisowe, wktady, pozyczki,
' chwildéwki, rozliczenie z zaktadem pracy, odsetki, koszt obstugi bankowej, lokaty.
9 Generowanie raportéw dla zakresu dat; m.in. kartoteki cztonka, potwierdzenie salda cztonka, stan
' zadtuzen i wktadoéw cztonkdw, bilans zbiorczy, ksiega gtéwna dla terminu, lista potracen.
10 | Eksport raportéw do plikdw pdf, doc, xls.

1. Powigzanie z innymi modutami w ramach ZSI, a w szczegdlnosci z modutem Kadry — Ptace.

5 Wprowadzanie, zarzadzanie strukturg organizacyjng oraz powigzanie jej ze strukturg w programie
" | Kadry — Ptace.

3. Przechowywanie danych o wnioskujacych, rodzajach wnioskdéw, informacji o sposobie wypfaty.

4 Przechowywanie danych o ztozonych wnioskach, dotyczgcych dofinansowania do wypoczynku,
’ doptatach do dziatalnosci, pozyczkach mieszkaniowych i zapomogach bezzwrotnych.

5. Wprowadzanie i sledzenie historii ztozonych wnioskdéw oraz zmian ich statuséw.

6. Gromadzenie i przechowywanie zatgcznikéw wniosku.

7. Generowanie planu sptat pozyczek oraz sledzenie kolejnosci sptat.

8 Generowanie wypfat dofinansowan oraz sptat rat udzielonych pozyczek w danym terminie dla modutu
" | Kadry — Ptace.

9 Generowanie rzeczywistych wyptat dofinansowan oraz sptat rat udzielonych pozyczekw danym
' terminie (pobieranie danych z programu Kadry - Ptace).
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10. | Wprowadzanie danych do sporzadzenia wydruku ,, Roczny plan wptywéw i wydatkéw ”.
11. | Przegladanie zaimportowanych wyciggéw bankowych i raportéw kasowych z programu Kasa — Banki.
12. | Szybki dostep do wnioskdw wnioskodawcy.
13. | Podglad obrotéw wnioskodawcy.
14. | Eksport raportow do plikéw pdf, doc, xls.
Inkasent- wymagania i funkcjonalnosci.
1 Modut powinien umozliwiaé obstuge rozliczania licznikéw na podstawie odczytow zarejestrowanych
' przez inkasentow w trybie pracy on-line i/lub off-line
) Wszystkie odczyty licznikdw, wystawione dokumenty rozliczeniowe oraz informacja o pobranych
' wptatach aktualizowane sg automatycznie na serwerze w centralnej bazie danych
W przypadku stabej jakosci potgczenia internetowego nastepuje automatyczna zmiana trybu pracy na
3. off-line, a operacje zarejestrowane w tym trybie zostang zapamietane na urzadzeniu przenosnym i
przestane do serwera po wznowieniu potgczenia.
4, Informacja o aktualnym stanie i historii konta rozliczeniowego najemcy.
5. Zdalne pobieranie i zdawanie tras przez inkasentow.
6. Sledzenie na biezgco w centrali realizacji zadan przez inkasentéw.
7. Obstuga dowolnej ilosci inkasentow.
8. Woyliczanie zuzycia szacunkowego i rejestracja uwag dotyczacych odczytéow.
9 Opcja anulowania btednie wystawionego dokumentu z zachowaniem jego obrazu dla potrzeb
" | kontrolnych.
10. | Modut dostepny na urzadzenie mobilne (smartfon, tablet) oparte na systemie Android .

Portal pracownika— wymagania i funkcjonalnosci.

L Podglad do kartoteki ptacowej pracownika.

2. Obstuga wnioskdw urlopowych w zakresie : ztozenia wniosku, przestanie do przetozonego, akceptacja
lub odrzucenie wniosku urlopowego.

3. Akceptacja wniosku winna skutkowaé¢ automatycznym naniesieniem absencji pracownika do jego
kartoteki urlopowej oraz ptacowej w systemie Kadry i Ptace.

4. Pracownik musi mie¢ mozliwos$¢ pobrania deklaracji PIT-11 (np. w formacie pdf).

>. Pracownik musi mie¢ podglad do wygenerowanego z systemu Kadry i Ptace paska wynagrodzen.

6. Pracownik musi mie¢ podglad do wygenerowanej z systemu Kadry i Ptace deklaracji o przekazanych

sktadkach na ubezpieczenie spoteczne (RMUA).




