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I. Logowanie do systemu

1.
1)

2)

3)

Zaktadanie konta uzytkownika

Nalezy skorzystac z opcji ,,Zaloguj sie” dostepnej na gédrnym pasku strony
https://www.zgnpragapld.waw.pl/

& c @ © & https//www.zgnpragapld.waw.pl 120 o O n @ e =
Zaktad Gospodarowania Nieruchomosciami & Zatoguisie - & (7)) o -

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
g 3

AKTUALNOSCI WSPOLNOTY LOKALEMIESZKALNE LOKALEUZYTKOWE DZIERZAWY GRUNTOW ZAMOWIENIAPUBLICZNE PRACA ZGN
ADMINISTRACJE KONTAKT RODO

W wyswietlonym oknie nalezy klikng¢ opcje ,,Nie mam jeszcze konta i chce sie

o,

zarejestrowac”:

Zaloguj sie do Zaméwien Publicznych

PODAJ DANE LOGOWANIA
Login (email) *

Hasto *

(e

Konto stuzy na potrzeby sktadania zapytar do zamoéwien publicznych oraz ofert ktére
dopuszczaja sktadanie ofert w formie elektronicznej.

Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane dane a nastepnie
nacisngc przycisk , Zarejestruj sie”.

Rejestracja uzytkownika

PODAJ SWOJE DANE ABY UTWORZYC KONTO

Imie * Nazwisko *

Mateusz Kubica

Adres email * Hasto * Powtdrz hasto *
mateusz.kubica@seventech.pl ssssssse sssssses

(TViymagare

Konto stuzy na potrzeby sktadania zapytan do zamdwien publicznych oraz ofert ktére
dopuszczaja sktadanie ofert w formie elektronicznej.

4) Jesli konto uzytkownika zostato utworzone poprawnie, wyswietlany jest komunikat a na adres

e-mail podany w formularzu wysytane sg dane do aktywacji:


https://www.zgnpragapld.waw.pl/

Konto zostato utworzone ®

Witaj,

twoje konto jeszcze nie jest aktywne.

Whystaliémy do Ciebie wiadomo$¢ e-mail,

sprawdZ swoja poczte i kliknij w przestany link aby
potwierdzi¢ aktywacje konta.

OK

5) Uzytkownik klika link aktywacyjny w przestanej wiadomosci e-mail. Po aktywacji konta
nastepuje przekierowanie na strone gtéwng ZGN.

ZGN Praga-Potudnie - aktywacja konta

zamowienia.publiczne zamowienia.publiczne@zgnpragapld.pl

do mnie (wiecej)

Aby aktywowac utworzone konto, kliknij na odnesniku ponizej:
Link aktywacyjny,
[ ——

2. Logowanie do portalu
1) Nalezy skorzysta¢ z przycisku ,Zaloguj sie” dostepnego na gérnym pasku strony
https://www.zgnpragapld.waw.pl/

Zaktad Gospodarowania Nieruchomosciami
w Dzielnicy Praga-Pot m.st. Warszawy

2) W wyswietlonym oknie nalezy uzupetnié login oraz hasto, a nastepnie nacisng¢ przycisk
»Zaloguj sie”:

Zaloguj sie do Zamdwien Publicznych

PODAJ DANE LOGOWANIA

Login (email) *
mateusz.kubica@seventech.pl
Hasto *

(Vimagane

Konto stuzy na potrzeby sktadania zapytan do zamoéwien publicznych oraz ofert ktére
dopuszczaja sktadanie ofert w formie elektronicznej.



https://www.zgnpragapld.waw.pl/

3) Zmiana danych konta

Aby zmieni¢ dane uzytkownika nalezy skorzystac¢ z opcji ,,Moje dane” dostepnej w menu przycisku
,Zalogowany”:

L Zalogowany ~

- Moje dane

- gy

a

f‘-. Wyloguj

A

Dane oznaczone gwiazdkg (*) niezbedne s3 do ztozenia/wycofania oferty, ztozenia zapytania,

dokumentdw na wezwanie Zamawiajgcego, wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Dane kontaktowe

—FIRMA
NIP *
6342873935
Nazwa firmy *

"SEVENTECH" SPOFKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Ulica, nr domu nr lokalu *

ul. Tarasa Szewczenki 8

Kod pocztowy * Miejscowosc *
40-855 Katowice
—OSOBA DO KONTAKTU
Imie * Nazwisko *
Mateusz Kubica
Telefon ™ Adres email *
3230070057 mateusz.kubica@seventech.pl

Chce zmieni¢ hasto lub usuna¢ konto.

Zmiana hasta / usuniecie konta
1. Uzytkownik moze zmienic hasto lub usung¢ konto korzystajac z opcji ,Moje dane” dostepne;j
w menu przycisku ,,Zalogowany”:

x Zalogowany ~

~  Mojedane

o

al

f" Wyloguj

A

2. W kolejnym kroku nalezy skorzystaé z opcji ,,Chce zmieni¢ hasto lub usung¢ konto”:

Chce zmienic hasto lub usunac konto.




3. W przypadku zmiany hasta nalezy wypetni¢ wszystkie pola w sekcji ,Zmiana hasta”(1).
4. W przypadku usuniecia konta nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Chce usungc konto” (2) oraz uzupetnic
pole , podaj aktualne hasto” w sekcji ,,Zmiana hasta (1)”:

ZMIANA HASEA
Podaj aktualne hasto Nowe hasto Powtdrz nowe hasto

USUNIECIE KONTA

| Chce usunac konto

II. Lista wszystKich postepowan

Lista wszystkich postepowan dla Wykonawcow znajduje sie w na stronie internetowej
Zamawiajgcego https://www.zgnpragapld.waw.pl/ bez logowania.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Plan Zaméwien

Publicznych

Ponizej 130.000,00 zt (2)

» Powyzej 130.000,00 zt
- Tryb podstawowy

bez negocjacji (2)
Tryb podstawowy z
negocjacjami (0)

- Zamowienia z
wolnej reki (1)
Powyzej progow unijnych

o


https://www.zgnpragapld.waw.pl/

II1. Tworzenie zapytan

1. Uzytkownik nie posiadajacy konta podczas préby wystania zapytania zostanie
poinformowany o koniecznosci utworzenia konta:

Co$ poszto nie tak :( x

Brak identyfikatora sesji.

Wyglada na to ze jeste$ niezalogowany, zalogyj sie
lub zarejestruj konto.

OK

2. Wykonawca chcac dodac zapytanie musi by¢ zalogowany na stronie Zamawiajgcego, nastepnie
nalezy skorzystac z przycisku ,, Wyslij zapytanie” dostepnego na stronie postepowania

3. ukaze sie ,,Formularz Zapytanie do postepowania”

Formularz

—ZAPYTANIE DO POSTEPOWANIA
Nr postepowania * Nazwa postepowania *

testowe wstepne opglo|

—ZAPYTANIE
Tresc¢ zapytania *
test

—ZAEACZNIKI*

Sumaryczny rozmiar zatacznikdéw 0.3 MB (max. 25 MB)
1.)| Wybierz plik | Instrukcja - S...nie JEDZ.docx 0.3 MB

4. Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone
gwiazdka (*).

5. Kolejnym krokiem jest przekazanie tresci zapytania w polu , Tres¢ zapytania” badz w formie
zatacznika poprzez klikniecie ,,Wybierz plik” i zatgczenie dokumentu zapytania.

6. Mozliwe jest dodanie zatgcznikdw o sumarycznym rozmiarze 64 MB (na wszystkie zatgczone
w jednym zapytaniu pliki max 20 zatgcznikéw)

7. Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk , Wyslij”

8. Po prawidtowym wystaniu zapytania w systemie wyswietlany jest komunikat



Dziekujemy za przestanie zapytania,
odpowiedz pojawi sie wkrotce na tej stronie.

Nr potwierdzenia: POT/ZAP/42525/1
Dokument potwierdzenia zostanie przestany na podany adres e-mail.

Aby pobraé teraz kliknij tutaj.

IV. Ztozenie/ Wycofanie Oferty

1. Wykonawca chcac ztozyé/wycofac oferte musi by¢ zalogowany na stronie Zmawiajgcego,

nastepnie klikngé przycisk ,, Oferta” dostepny na stronie postepowania

Oferta

2. Wykonawca wybiera przycisk ,,Zt6z Oferte” albo ,, Wycofaj oferte”

Co chesz zrobic? %

Przeslij oferte lub wycofaj juz ztozong

5 16z Oferte Wycofaj Oferte

3. Po wyborze przycisku ,,2t6z Oferte” pojawi sie Formularz do postepowania

Formularz

— OFERTA DO POSTEPOWANIA

Nr postepowania * Nazwa postepowania *
42525 Test
- OPIS OFERTY

Krotka informacja dotyczaca sktadanej oferty *

— ZAEACZNIKI *
Sumaryczny rozmiar zatacznikéw 0.3 MB (max. 64 MB)
1) | Przegladaj... | Nie wybrano pliku. |0.0 MB
(*) Wymagane

Wyslij

4) Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone
gwiazdka (*).

5) Kolejnym krokiem jest klikniecie ,,Przegladaj” i zatgczenie oferty wraz z zatagcznikami.

6) Mozliwe jest dodanie zatgcznikdw o sumarycznym rozmiarze 64 MB (na wszystkie zatgczone
w jednej ofercie pliki max 20 zatacznikow).

7) Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk , Wyslij”:



8)

py

Po prawidtowym ztozeniu oferty wyswietlany jest komunikat:

Dziekujemy za przestanie oferty,
wyniki postepowania przetargowego zostana ogtoszone po jego zamknieciu.

Nr potwierdzenia: POT/OF/42525/1

Dokument potwierdzenia zostanie przestany na podany adres e-mail.
Aby pobrac teraz kliknij tutaj.

4.

Po wyborze przycisku ,,Wycofaj oferte” pojawi sie formularz wycofania oferty z
postepowania
Formularz

WYCOFANIE OFERTY Z POSTEPOWANIA

Nr postepowania * Nazwa postepowania *
42525 Test

LISTA OFERT

0 2021-04-06 16:19 - OF/42525/1
WYJASNIENIA

Krétka informacja dotyczaca powodu wycofania oferty

ZAEACZNIKI*
Sumaryczny rozmiar zatacznikéw MB (max. 64 MB)
1)| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ‘0.0 MB

(*) Wymagane

Wyslij

Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetnié¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone

gwiazdka (*).

Nastepnie z ,listy ofert” wybra¢ oferte ktérg Wykonawca chce wycofaé.

Kolejnym krokiem jest klikniecie ,,Przegladaj” i zatgczenie wniosku potwierdzajgcego wole
wycofania oferty wraz z zatgcznikami.

Mozliwe jest dodanie zatgcznikdw o sumarycznym rozmiarze 64 MB (na wszystkie zatgczone
pliki max 20 zatacznikéw).

Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk , Wyslij”




6) Po prawidtowym wystaniu wniosku potwierdzajgcego wole wycofania oferty wyswietli sie
komunikat:

Dziekujemy, dokument zostat przestany do ZGN.
Informacja o wycofaniu oferty zostanie przestana w odrebnej wiadomosci e-mail.

Nr potwierdzenia. POT/WY/42525/1
Dokument potwierdzenia zostanie przestany na podany adres e-mail.
Aby pobrac teraz kliknij tutaj.

V. Sktadanie wadium

1. Wykonaweca sktadajgcy wadium musi by¢ zalogowany na stronie Zmawiajgcego, nastepnie
nalezy skorzystad z przycisku ,Wyslij wadium” dostepnego na stronie postepowania:

Wyslij wadium

2. Nastepnie ukaze sie ,Formularz WADIUM”

Formularz

— WADIUM
Nr postepowania * Nazwa postepowania *
42525 Test

— Rodzaj wadium

Wybierz typ przesytanego dokumentu z ponizszej listy *
O pieniadz Iy
O gwarancja bankowa
O gwarancja ubezpieczeniowa
O poreczenie udzielone przez podmiot, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 . o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

— Hasto zatacznika
Hasto do zatacznika *

— ZAEACZNIKI*
Sumaryczny rozmiar zatacznikdéw 0.0 MB (max. 64 MB)
1)| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. |0.0 MB

(*) Wymagane

1) Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetnic¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone
gwiazdka (*).
2) Zlisty ,rodzaj wadium” Wykonawca zaznacza w jakie formie sktada wadium.
3) W przypadku ztozenia wadium:
a) w formie pienigdza w polu ,Hasto do zatgcznika” wpisujemy 00



b) pozostatych formach w polu ,,Hasto do zatgcznika” nalezy wpisa¢ hasto przekazane
przez podmiot wystawiajgcy dokument wadialny. Jezeli hasto nie wystepuje nalezy
wpisac 00.
4) Kolejnym krokiem jest klikniecie , przegladaj” i zatgczenie dokumentu wadialnego
(potwierdzenie przelewu, gwarancji wadialnej czy ubezpieczeniowej, poreczenia).
5) Mozliwe jest dodanie zatgcznikéw o sumarycznym rozmiarze 64 MB (na wszystkie zatgczone
pliki max 20 zatgcznikéw).
6) Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk , Wyslij”
7) Po prawidtowym przestaniu dowodu wadium wyswietlany jest komunikat:

O Dziekujemy za przestanie dokumetdw.

Nr potwierdzenia: POT/WAD/42525/1
Dokument potwierdzenia zostanie przestany na podany adres e-mail.

Aby pobra¢ teraz kliknij tutaj.

VI. Zakonczenie pracy

Aby zakonczy¢ prace i wylogowad sie nalezy skorzystaé opcji ,Wyloguj sie” dostepnej w menu
przycisku ,Zalogowany”:

L Zalogowany ~

r |

4"~ Mojedane

X

.lwvlostll
&




VII. Skladanie dokumentow na wezwanie Zamawiajgcego.

1. Wykonawca chcac ztozyé dokument(y) na wezwanie Zamawiajgcego lub odwotania musi sie
zalogowac na stronie Zamawiajgcego, nastepnie nalezy skorzystaé z przycisku ,Dodaj inny
dokument” dostepnego na stronie postepowania

Dodaj inny dokument

2. ukaze sie ,Formularz Inne dokumenty”

Formularz
INNE DOKUMENTY
Nr postepowania * Nazwa postepowania *
42525 Test
TYP DOKUMENTU L

Wybierz typ przesytanego dokumentu z ponizszej listy *

O ztozenie dokumentéw

© wyjasnienie razaco niskiej ceny

© ztozenie wyjasnien

O uzupetnienie dokumentdéw na wezwanie Zamawiajacego

O pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiazania ofertg
O zgoda na poprawienie omytki

O odwotanie

ZAEACZNIKI*
Sumaryczny rozmiar zatacznikéw 0.0 MB (max. 64 MB)
1)‘ Przegladaj... Miewybrano pliku. |0.0 MB

(*) Wymagane

Wyslij

1) Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone
gwiazdka (*).

2) nastepnie z listy ,TYP DOKUMENTU” nalezy zaznaczy¢ jakiej czynnosci dotyczy tresc
przesytanego dokumentu.

3) zatgczy¢ dokument poprzez klikniecie przycisku ,przegladaj”

4) po upewnieniu sie, ze wszystko jest poprawnie uzupetnione oraz dokument jest zatgczony
klikamy przycisk , Wyslij”

5) Po prawidtowym przestaniu dokumentow wyswietlany jest komunikat:

( ) Dziekujemy za przestanie dokumetow.

Nr potwierdzenia: POT/INN/42525/2
Dokument potwierdzenia zostanie przestany na podany adres e-mail.

Aby pobrac teraz kliknij tutaj.




VIII. ZtoZenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Wykonawca chcac ztozy¢ dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy musi sie
zalogowac sie na stronie Zamawiajgcego, nastepnie nalezy skorzystac z przycisku ,,Dodaj inny
dokument” dostepnego na stronie postepowania:

Dodaj inny dokument

2. nastepnie ukaze sie ,Formularz Inne dokumenty”

Formularz
INNE DOKUMENTY
Nr postepowania * Nazwa postepowania *
42525 Test
TYP DOKUMENTU

Whybierz typ przesytanego dokumentu z ponizszej listy *

© wyjasnienie razaco niskiej ceny

(O ztozenie wyjasnien

O uzupetnienie dokumentéw na wezwanie Zamawiajacego

O pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta
O zgoda na poprawienie omytki

O odwotanie

O whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

ZALACZNIKI*
Sumaryczny rozmiar zatacznikéw 0.0 MB (max. 64 MB)
1.)| Przegladaj... Niewybrano pliku. 0.0MB

(*) Wymagane

Wyslij

3. Na wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone
gwiazdka (*).

4. Zlisty typ dokumentu nalezy wybrac ,,wniesienie nalezytego wykonania umowy”, nastepnie
ukaze sie ,,Rodzaj zabezpieczenia”

5. Zlisty ,,Rodzaj zabezpieczenia” Wykonawca zaznacza w jakie formie sktada zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

@ wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Rodzaj zabezpieczenia
Whybierz rodzaj zabezpieczenia z ponizszej listy * s
@ pieniadz
© poreczenie bankowe lub poreczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym Zze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pienieznym
O gwarancje bankowe
) Bwarancje ubezpieczeniowe
© poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. é6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

Hasto do zatacznika *

ZALACZNIKI*
Sumaryczny rozmiar zatacznikdéw 0.0 MB (max. 64 MB)
1)‘ Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ‘G.G MB

(*) Wymagane




10.

W przypadku ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie:
c) pienigdza w polu , Hasto do zatgcznika” wpisujemy 00
d) pozostatych farmach w polu , Hasto do zatgcznika” nalezy wpisa¢ hasto przekazane
przez podmiot wystawiajgcy dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy. Jezeli hasto nie wystepuje nalezy wpisac 00.
Kolejnym krokiem jest klikniecie ,,przegladaj” i zatgczenie dokumentu (potwierdzenie
przelewu, ubezpieczeniowej lub poreczenia).
Mozliwe jest dodanie zatacznikdw o sumarycznym rozmiarze 64 MB (na wszystkie zatgczone
w jednym dokumencie pliki max 20 zatgcznikéw.
Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk ,, Wyslij”
Po prawidtowym przestaniu dowodu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wyswietli
sie komunikat

O Dziekujemy za przestanie dokumetdw.

Nr potwierdzenia: POT/INN/42525/1
Dokument potwierdzenia zostanie przestany na podany adres e-mail.

Aby pobrac teraz kliknij tutaj.




